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dong quan tri Cong ty cé phan Bat dong san Thé Ky)

QUY PINH CHUNG

Pham vi ap dung:

. Quy ché nay ap dung cho tit ca cac thanh vién Hoi ddng quan tri, Kiém soat vién, Can

bo quan 1y (Téng Giam déc, Phé Téng Giam déc, Giam ddc tai chinh va Ké toén truong
trong Cong ty duoc Hoi dong quan tri phé chuan), nguoi dai dién theo phép luét, nguoi
duoc iy quyén cong bd thong tin (sau ddy goi chung la “cé dong ngi bg”’) va ngudi cb
lién quan ctia cd dong ndi bd, cd dong 16n, cac Khéi/Phong/Ban, céc Chi nhanh, t6 chire
va céc c4 nhan truc thude Cong ty Cb phan Bat dong san Thé Ky (“Cong ty”) (sau day
goi la cac bo phan co lién quan).

“Ngudi ¢6 lién quan” la ca nhan hoac td chire dugc quy dinh tai Khoan 9 Diéu 2 Nghi
dinh 71/2017/ND-CP ngay 06/06/2017.

“C dong ndi bd” 1a cée thanh vién Hoi ddng quan tri, Kiém soat vién, Can b quan ly
(Téng Giadm déc, Pho Tong gidm dbc, Gidm ddc tai chinh va Ké toan truong trong Cong
ty dugc Hoi dong quan tri phé chuén), ngudi dai dién theo phap luét, nguoi dugc dy
quyén cong bd thong tin.

“Cé dong 16n” 1a cd dong s& hitu truc tiép hodc gian tiép tir ndm phan tram (5%) tr& 1én
s6 ¢b phidu c6 quyén biéu quyét ciia Cong ty.

“Ngay cong b6 thong tin” la ngay thong tin xuét hién trén mot trong céc phuong tién
cong b thong tin quy dinh tai Muc 4 cia Quy ché nay.

“Ngay béo céo vé viéc cong bd thong tin” 1a ngdy guri fax, g dir liéu dién tir qua email,
ngay thong tin dugc tiép nhan trén hé thdng thong tin dién tir cta Uy ban Chimg khoan
Nha nude, S¢ giao dich chirng khoan hodc ngay Uy ban Chirng khoan Nha nudc, S& giao
dich chirng khoan nhdn dugc van ban bdo céo vé viéc cong bd thong tin tiy theo thoi
diém nao dén trudc.

Ngudi thue hién cong b6 thong tin:

Ngudi cong bb thong tin chinh thirc: 12 ngudi dai dién theo phap ludt ctia Cong ty C6
phan Bét dong san Thé Ky hoic la nguoi duge Cong ty ty quyén viée thuc hién cong b6
thong tin.

Nguoi cong bd thong tin du phong (néu 6, theo iy quyén ciia Cong ty): 1a ngudi thay
thé khi Ngudi cong bd thong tin chinh thire ving mit.

Viée cong bé thong tin ciia Cong ty C6 phan Bét dong san Thé Ky phai do Nguoi dai
dién theo phap luét ctia Cong ty hodc Nguoi cong b thong tin duge ty quyén thuc hién.
Ngudi dai dién theo phép ludt cua Cong ty phai chiu trach nhiém vé ndi dung thong tin
do Ngudi cong bé thong tin dugc By quyén cong bo.



4.1.

4.2,

II.

II1.

Viéc uy quyén thuc hién cong bd thong tin duoc thuc hién theo cdc mau gidy uy quyén
va ban cung cip thong tin theo quy dinh tai Phu luc 01, 02, va 03 cia Théng tu
155/2015/TT-BTC.

Ban quan hé c6 dong:

Ban quan hé ¢ dong c6 trach nhiém tap hop tat ca cac thong tin cong bd tir cac bd phan
cé lién quan, kiém tra ndi dung thong tin, d6i chiéu véi cac quy dinh vé cong bd thong
tin, soan thao vin ban cong bd thong tin va trinh Ngudi dai dién theo phap luat cia Cong
ty xem xét va phé duyét.

Hinh thire va phwong tién cung cip théng tin cong bo:

Tét ca cac thong tin cung c¢ap phuc vu cho viéc cong b6 déu dugc thuc hién bing vin ban

va dinh kém file noi dung theo yéu cau cua Uy ban Ching khoan Nha nudc

(“UBCKNN), S¢ giao dich chirng khoan (“HSX?).

Phuong tién cong bd thong tin

Viéc cong bd thong tin dugce thuc hién qua cac phuong ti¢n cong b6 thong tin sau:

a. Béo cdo thudng nién, trang thong tin dién tir (website) va céac an pham khac ctia Cong
ty;

b. Céc phuong ti€én cong b thong tin cia UBCKNN bao gdm: hé thdng cong bé thong
tin, quan ly dir ligu dién tr cia UBCKNN (SCMS), bdo céo thudng nién, trang thong
tin dién tir va cac n pham khac ctia UBCKNN;

c. Céc phuong tién cdng b6 thong tin ctia HSX bao gdm: ban tin thj trudng ching
khoén, trang thong tin dién tir cia HSX, bang hién thi dién tir tai HSX;

d. Trang thong tin dién tir ciia Trung tdm luu ky chimg khoan (VSD); va

e. Phuong tién thong tin dai chung khac theo quy dinh clia phép luat.

SO PO QUY CHE CONG BO THONG TIN (Xem Phu luc dinh kém)

QUY CHE CONG BO THONG TIN

Bude 1. Giri thong tin

Khi phat sinh cac thong tin phai cong b theo quy dinh, céc bd phan lién quan phai ngay

lap tire 1ap bao céo va giri dén Ban quan hé ¢ dong theo thdi gian quy dinh. Cac b phan

¢6 lién quan thugc Cong ty céd phi‘m Bét dong san Thé Ky phai thuc hién dam bao diing
cdc quy dinh hién hanh vé thoi gian ndp bao cdo cho UBCKNN, HSX, VSD va cong bd
thong tin trén cac phuong tién thong tin dai ching cu thé nhu sau:

Noi dung va thoi gian cung clp, cong bd thong tin ctia Cong ty ap dung theo nhiing quy

dinh tai Didu 101 Ludt Chimg khodn sé 70/2006/QH11 ngay 29/06/2006, Luat sira doi

bd sung mot sé didu cua Luat Ching khodn s6 62/2010/QH12 ngay 24/11/2010;Thong tu
155/2015/TT-BTC huéng dan vé viéc cong bd thong tin trén thi trudong chimg khoan va
cac quy dinh phép luat c6 lién quan.



TNV

Buée 2. Xir ly thong tin

Khi nhan dugc théng tin do cdc bd phan co lién quan cung cip, Ban quan hé cd dong
thuc hién theo trinh ty:

Kiém tra ndi dung thong tin, déi chiéu véi cac quy dinh vé cong b thong tin;

Soan thao vin ban cong bd thong tin theo hudng din tai cdc mau phu hop theo quy
dinh;

Trinh 1anh dao xem xét va phé duyét.
Bude 3. Trinh linh dao phé duyét

Ban quan hé ¢ dong trinh Nguoi dai dién theo phap lut ctia Cong ty ky va dong diu
bdo cédo, cong bd truge khi thuc hién cong bd. Trong trudng hop Ngudi dai dién theo
phép ludt ving mit, Ban quan hé ¢b déng trinh Lanh dao c6 tham quyén ky va déng dau
dé thuc hién cong bd.

e - - + A A
Budrc 4. Bao cio va Cong bo

Ngudi cong bd thong tin giri vdn ban cong bd thong tin dén cac co quan cb thdm quyén
(UBCKNN, HSX, VSD...) tuy ting trudong hop bing phuong tién thong tin dai chung
dung ndi dung va thoi gian dbi véi timg loai cong b thong tin (dinh ky, bit thuong va
theo yéu cau) theo ding quy dinh tai Luat Ching khoan s6 70/2006/QHI1 ngay
29/06/2006, Ludt sira d6i bd sung mot sb diu ciia Luat Ching khoén sb 62/2010/QH12
ngy 24/11/2010;Thong tu 155/2015/TT-BTC vé viéc cong bé thong tin trén thi trudng
ching khodn va quy dinh phap ludt ¢6 lién quan.

(Luu y: Céc thong tin trén phai duoc gui cho cic co quan ¢ thAm quyén (UBCKNN,
HSX, VSD...) tuy ting trudng hop trude khi cdng bd thong tin trén céc phuong tién
thong tin dai chung).

Buwéc 5. Bao quan va Luu trir thong tin

Thong tin sau khi da thuc hién bao cdo va cong bd s& dugc luu trit tai Cong ty theo quy
dinh ctia phap ludt d& phuc vu tham khao, tra ciru va d6i chiéu khi can thiét.

CUNG CAP THONG TIN CHO CAC PHUONG TIEN THONG TIN PAI CHUNG

Cac thong tin dugc cung cip cho céc phuong tién thong tin dai chung dudi cdc hinh thire
nhu: tra 151 phong van, céc bai viét, cac thong tin bang cac hinh thic khéc v.v... lién quan
dén hoat dong cia Cong ty can phai ¢6 sy thdng nhat y kién trude voi Ngudi dai dién
theo phap luat ciia Cong ty hodc nguoi duge giao trdch nhiém thuc hién viéc giam sat
céc thong tin duoc cong bd. Néu chua c6 y kién dong y cuia Ngudi dai dién theo phdp
luat ciia Cong ty hodic ngudi duge giao trach nhiém gidm sat céc thdng tin dugc cong bd,
thi thong tin d6 khong dugc xem la thong tin chinh thirc va chua thé cung cip cho cic
phuong tién thong tin dai ching.

TAM HOAN CONG BO THONG TIN
Truong hop viée cong bd thong tin khong thé thuc hién dung thoi han vi nhitng ky do bt

kha khang va/hodc nhirng truong hop khac dugc UBCKNN chép thuan cho tam hoén
cong bé thdng tin, Ban quan hé c6 dong 1ap bao céo trinh Ngudi dai dién theo phép ludt



cua Cong ty ky bao céo giri UBCKNN, HSX va co quan ¢6 thAm quyén khac tuy timg
tredng hop cu thé ngay khi xay ra trudng hop bat kha khéng hodc trude thoi han cong b
thong tin dé d& nghi UBCKNN chép thudn cho tam hodn viéc cong b va phai thuc hién
cong bd thong tin ngay sau khi sy kién bat kha khang da dugc khic phuc.

Viéc tam hoan cong bd thong tin duge UBCKNN chip thudn bang vin ban phai duoc
cong bd trén cong thong tin dién tir ciia Cong ty va UBCKNN, HSX trong d6 néu rd ly
do tam hodn cong bd thong tin.

Trén day la Quy ché cong bd thong tin ndi bd, cac bd phan ¢ lién quan thude Cong ty
Cb phan Bat dong san Thé ky c6 trach nhiém thi hanh viéc cong bd thong tin ndi bo
dang véi quy ché nay.



Phu luc

SO PO QUY CHE CONG BO THONG TIN NOI BO CUA
CONG TY BAT PONG SAN THE KY

CAC KHOI HDQT, BGD, BKS ST - NGUOI CO LIEN
PHONG BAN (Cung cép) THUOC QUAN/CO BONG
(Cung cap) (Cung cép) (Cung cap/Yéu cau)
Y A h
A J
BAN QUAN HE CO DONG
(Téng hep théng tin, kiém tra néi dung, soan
thao vén ban céng bé théng tin,...)
Y
NGUO1 DAI DIEN THEO PHAP LUAT
TONG GIAM BOC
(phé duygt)
NGUOI CONG BO THONG TIN
(Céng b6, bao céo)
Y
A A Y y Y
g cO bONG
: PHUONG TIEN .
UBCKNN Sﬁn i%f;ﬂK THONG TIN DAI (théng qua

CHUNG

website Céng ty)




Cong bd thong tin dinh ky

Noi dung

Noi nhan

CHE PQ BAO CAO VA CONG BO THONG TIN CUA
CONG TY CO PHAN BAT PONG SAN THE KY

(Tai liéu lwu hanh ndi bd)

Thoi gian CBTT

Phwong tien CBTT

Ghi chi

1 |Béo cao
chinh quy

tai

- Vin
ban

- Dir liéu
dién tir

UBCKNN
HSX

- Cong bd thong tin
vé Bao cao tai
chinh quy cua
Céng ty me va
Bédo céo tai chinh
hop nhét trong thoi
han chdm nhit hai
muoi (20) ngay ké
tir ngay két thic
quy

- BCTC hop nhit c6
thé duoc gia han
néu duoc
UBCKNN  chép
thuan bing vin
ban, nhung khong
qua 30 ngay ké tir
ngay két thic quy

- Phuong tién cOng
b6 thong tin cua
UBCKNN, HSX

- Cac  4n  pham,
website cua Cong
ty

-Luu trit it nhét
trong vong 10 nam
tai tru so chinh.

- B4o c4o tai chinh bao gdbm Biéo
céo tai chinh hop nhat va Bao cao
tai chinh riéng

- Bao cdo tai chinh quy phai la bao

cdo tai chinh gitra nién d¢ dang
diy du theo Chuin muc ké toan
“Bdo cao tai chinh gitra nién do”.
Bédo cdo tai chinh quy khong bit
budc phai soat xét.

- Cong ty phai giai trinh nguyén
nhdn khi xay ra mot trong cac
truong hop sau:

+ Loi nhudn sau thué thu nhép
doanh nghiép tai Béo cdo két qua
hoat dong kinh doanh cua ky cong
bd thay ddi tir 10% trd 1én so véi




Stt Nogi dung : Noi nhén Thoi gian CBTT = Phwong tién CBTT Miu Ghi chu

bao céo cung ky nam trudce;

+ Loi nhuan sau thué trong ky bao
cao bi 13; hodc chuyén tir lai & ky
trude sang 16 & ky nay hoic ngugc
lai;

+ S6 lidu, két qua hoat dong kinh
doanh liiy ké tir ddu nam tai béo
céo két qua hoat dong kinh doanh
trong bao cdo tai chinh quy 2 da
cong bd so véi bao céo tai chinh
ban nién dugc soat xét; hodc tai
béo cdo tai chinh quy 4 da cong bd
so v&i bao cdo tai chinh nam duoc
kiém toan c6 su chénh léch tir 5%
trg 1én; hodc chuyén tir 18 sang lai
hodc nguorc lai;

+ S6 liéu, két qua hoat dong kinh
doanh tai bao céo két qua hoat dong
kinh doanh trong ky bdo céo c6 su
chénh léch trude va sau kiém toan
hodc soat xét tir 5% tro 1én.




Stt

Noi dung

Bédo cédo tai
chinh ban nién
da dwge soat
xét boi td chic
kiém toan duogc
chép
thuc hién kiém
toan cho don vi
¢6 logi ich cong
chung
linh vuc ching
khoan

thudn

thudc

- Véan
ban

- Dir liéu
dién tir

Noi nhan

HSX

Thoi gian CBTT

- Cong bd thong tin
vé Bdo cdo tai
chinh ban nién hop
nhit da duoc soat
xét chdm nhat la
ndm (5) ngay ké tir
ngay & chirc kiém
toan doc lap ky
bao céo kiém toan
va khéng qua bon
muoi lam  (45)
ngay ké tir ngay
két thuc nim tai
chinh.

- BCTC hop nhit ¢6
thé dugc gia han
néu dugc
UBCKNN
thudn biang vin
ban, nhung khong
qua 60 ngay ké tir
ngay két thic 06
thang dau nam tai
chinh

chap

Phwong tien CBTT

- Phuong tién cong
bd thong tin cua
UBCKNN, HSX

-Cac 4n  pham,
website cia Cong
ty

-Luu trir it nhat
trong vong 10 nam
tai tru s& chinh.

Miau

Ghi chu

Bao céo tai chinh ban nién phai la
bdo céo tai chinh gitta nién do
dang day di theo Chuan muc ké
toan “Béo cdo tai chinh gitra nién
do”, trinh bay s liéu tai chinh
trong 06 thang diu nim tai chinh
cua cong ty.

Béo céo tai chinh ban nién phai
duogc soat xét theo Chudn muc vé
cdng tac soat xét bao céo tai chinh.
Toan vian bdo cdo tai chinh béan
nién phai duoc coéng bd diy du,
kém theo y kién kiém toan va vin
ban giai trinh cua cong ty trong
trrong hop bdo cédo tai chinh béan
nién dugc sodt xét c6 két luan cia
kiém todn vién la khong dat yéu
céu

Cong ty phai giai trinh nguyén
nhan khi xdy ra mot trong cac
truong hop tuong tu BCTC
quytuong tu BCTC quy




Stt Noi dung

3 | Bdo cao tai
chinh nam da
duoc kiém toan
boi td chirc
kiém toan dugc
chap thuan
thue hién kiém
toan cho don vi
co lgi ich cong
ching

- Vian
ban

- Dir liéu
dién tir

Noi nhin

UBCKNN
HSX

Thoi gian CBTT

Cong bd thong tin
vé Bao cdo tai
chinh nam cua
cong ty me va Bdo
cdo tai chinh nam
hop nhit cham
nhét 1a muoi (10)
ngay ké tir ngay to
chirc  kiém toan
doc lap ky bao céo
kiém toan va
khéng qua chin
muoi (90) ngay ké
tir ngay két thic
nam tai chinh.

BCTC hop nhit c6
thé duoc gia han
néu duoc
UBCKNN  chip
thudn bing vin
ban, nhung khong
qua 100 ngay ké tir
ngay két thuc nim

Phwrong tién CBTT

- Phuong tién CBTT
cua UBCKNN,
HSX

- Website Cong ty

- Pang tai y kién
kiém toan vé Bao
cdo tai chinh nam
trén mot sé bao c6
pham vi phat hanh
trong toan qudc

- An phdm

- Luu trit it nhét
trong vong 10 nam
tai tru so chinh.

Ghi chi

- Noi dung bao cao gdm: Bang can
d6i ké toan; Bao cdo két qua hoat
dong kinh doanh; Bao cao luu
chuyén tién t&; Phu luc; Ban thuyét
minh bdo cdo tai chinh theo quy
dinh cuia phap luat vé ké toan.

- Béo céo tai chinh nam phai dugc
kiém todn boi t6 chic kiém todn
duogc chap thuan.

- Cong ty phai giai trinh nguyén
nhan khi xdy ra mdt trong cac
truong hop tuong tu BCTC quy.




Stt No¢i dung Noi nhian Thoi gian CBTT = Phuong tién CBTT 14 Ghi chi

tai chinh
4 | Béo c4o | - Vin - UBCKNN - Chdm nhit 20 | - An phidm Phu luc sb 04
thuong nién ban - HSX ngay sau khi cong | - Website Cong ty Thong tu
- Dir liéu b6 bdo cdo tai| ._ Lwu trit it nhat | 195/2015/TT-
dién tir chinh ndm dugc | . yai (10) nam tai BTC

kiém  todn  va| ry s chinh cia
khong qua 120 Cong ty.

ngay ké tir ngay
két thic nam tai

chinh.

5 | Bao céo tinh |- Van - UBCKNN - Béo cdo tinh hinh | - Trén trang thoéng | Phu luc 05
hinh quan tri | ban - HSX quan tri Cong ty | tin dién tir cua | Thong tu
cong ty 06 |- Dir lidu sau (06) thang va | Coéng ty va trén | 155/2015/TT-
thing va ca| diéntu hang nam cham | phuong tién cong | BTC
nam nhit 1a ba muoi| bd thong tin cua

(30) ngay, ké tir| UBCKNN, HSX.
ngay két thuc ky
bao céo.

6 | Tai lieu hop |- Vian - UBCKNN - Cham nhit 10 |- SCMS Noi dung bdo cdo gébm: Thong bio
Pai hoi dong | ban HSX ngay trudc ngay | - Email moi hop, mau chi dinh dai dién theo
cd dong | - Dir liéu | -T4t ca cb dong kl}ai mac Dai hoi | _ website Cong ty ay c'|uyér'1 du ht:)p, chuong trinh hop,
thuong  nién |  dién tu Cong ty dong co dong. - Thi Bifi g phiéu biéu quyét, danh sach va thong

hodc bat tin chi ti€t ctia cac (g cir vién trong




Stt Noi dung

thuong.

Hinh

thirc

Noi nhan

Thaoi gian CBTT

Phuwong tién CBTT

Ghi chu

truong hop bau thanh vién Ban Kiém
soat, thanh vién Hoi dong quan tri
(néu c6); céc tai liéu thao luan lam
co s& thong qua quyét dinh va du
thao nghi quyét ddi véi timg van dé
trong chuong trinh hop.

No6i dung CBTT tai liéu hop néu rd
duong dan (link) dén toan b tai liéu
hop Pai hoi dong cd dong

7 | Bién ban hop,
Nghi quyét Dai
hoi dong cb
déng  thudng
nién, bat
thuong, liy y
kién c6 dong
bing vin ban

- Van
ban

- Dir liéu
dién tir

- UBCKNN
- HSX
- Tét ca ¢b dong
Cong ty

- CBTT trong vong

24 gio ké tir khi
thong qua quyét
dinh cia PHDBCD
(bao gdm Nghi
quyét DHDCP,
bién ban hop hoac
bién ban kiém
phiéu)

Gtri cho tat ca cac
cd dong trong
vong 15 ngay khi
cugc hop Dai hoi
ddng cb dong két
thiac. Truong hop

SCMS
Email
Website Cong ty

Truong hop ldy ¥ kién Dai héi dong
c¢d dong bang vin ban, cham nhét 10
ngay trudc thoi han phai gui lai
phiéu ldy y kién, Cong ty phai cong
b trén trang thong tin dién tir cua
minh, déng thoi giri cho tat ca céc ¢
dong phiéu lay y kién, du thao nghi
quyét Pai hoi dong cb dong va cac
tai liéu giai trinh du thao nghi quyét.




Stt

Noi dung

Noi nhin

Thoi gian CBTT

Cong ty cé trang
thong tin dién tu,
viéc gui tai liu
néu tai muc nay
thay thé bing viéc
dang tai Ién trang
thong tin dién tor
cua cong ty;

Phwong tién CBTT

Ghi chu

Chao ban | Vin Co quan c6 thim | Phu hop v6i quy | Phu hop véi quy Theo quy dinh phap ludt vé chao béan
chimg khoén | ban quyén theo quy | dinh lién quan dinh lién quan chirng khoan
riéng lé Dir liéu | dinh
dién tor
Chao ban | Vin Co quan c6 thim | Phu hop v6i quy | Phu hop véi quy Theo quy dinh tai Muc 3 Chuong II
chimg khoanra | ban quyén theo quy | dinh lién quan dinh lién quan Thong tu sé 162/2015/TT-BTC vé
cong chiing Dir ligu | dinh chao ban chirng khodn ra cong ching
dién tir
8 |Biao cdo va|- Vin - UBCKNN Truong hop huy | - Van ban - Truong hop thay ddi cac ndi dung
CBTT vé& viéc | ban = HSX dong vén dé thuc | . Website Cong ty tai phuong an sir dung von, muc

st dung vén | - Dir liéu hién du an dau tu, dich sir dung vén, trong vong 10

- Phuong tién thong

thu duoc tir dot
chao ban
chirng khoén ra
cong ching

dién tir

Dinh ky 06 thang,
ké tr ngay két
thic dot chao ban
ra cong ching cho
dén  khi  hoan

tin dai chung

ngay ké tir khi ra quyét dinh thay
dbi cac nodi dung nay, Cong ty phai
bdo cdo UBCKNN va cong b
thong tin ndi dung thay ddi trén
trang thong tin dién tor cua Cong




Stt Nogi dung Noi nhan Thoi gian CBTT = Phwong tién CBTT Mau Ghi chua

thanh du an; hoac ty. Moi thay doi phai dugc bao céo

cho dén khi da lai tai Pai hoi dong c¢d dong gin
giai ngin hét s nhat.

tién huy dong - Cong ty phai cong b bao cio st
dugc dung vbn duoc kiém todn xac nhan

tai Pai hoi ddng cd dong hoic
thuyét minh chi tiét viéc sr dung
von thu duge tir dot chao bén trong
b4o cao tai chinh nam duoc kiém
toan xac nhdn. Quy dinh nay
khong ap dung ddi véi truong hop
Cong ty chao ban ¢6 phiéu dé hoan
ddi cac khoan no hodc hoan ddi cb
phan, phan vdn gop.

Ty 1& s& hitu | - Dir liéu | - UBCKNN - - UBCKNN Theo quy dinh tai Diéu 12 va Diéu
nudc ngoai cua | diéntor | . HSX - HSX 13 Théng tu sb 123/2015/TT-BTC
s g 2 ¢ x 5 A .
Cong t.y. lva c?ac - Van - VSD - VSD huorn_g dan h(.Jat dong dau tu nude
thay doi lién | ban _ . _ . ngoai trén thi truong chimg khoan

quan dén ty 1 - Website Cong - Website Cong ty Viét Nam

s& hiru nay ty

2. Cong bé thong tin bit thwong



Noi dung

BAO CAO/CBTT TRONG THOI HAN 24 GIO
: (ké tir thoi diém phit sinh sw ki¢n, khong phu thujc ngay lam viéc hay ngay nghi)
1 CAC QUYET PINH CUA PHPCD/HPQT

Quyét dinh ting hodc giam von dicu I¢;

Quyét dinh gop von dau tu vao mot td chire, du 4n, vay, cho vay hodc cac giao dich khac vai gia tri tir 10%

tr&r 18n trén tong tai san clia cdng ty tai bdo co tai chinh ndm gan nhét dugc kiém todn hodc bao cdo tai chinh

ban nién gan nhét dugc soét xét Phai néu rd
Quyét dinh gop vén ¢6 gid tri tir nam muoi phan trdm (50%) trd 1én von dicu 1€ cia mot t chirc (xac dinh | - An . yp |noi  dung,
theo vén diéu I¢ cua té chirc nhan vén gop trudc thoi diém gop von) pham CK | nguyén nhan

Quyét dinh v& viéc mua, ban tai san ¢ gid tri tir mudi lam phan trdm (15%) tré lén tdng tai san ciia Cong ty tinh | - Vanban |\ | s kién xay

tai Bdo c4o tai chinh nim gin nhét dugc kiém toan hodc Bdo céo tai chinh ban nién gin nhat duoc soat xét - Do lidu | po |12 ké hoach
Quyét dinh hodc van ban clia co quan nha nudc co tham quyén (di véi nhing truong hop can dugc chap | diéntr | y |va cac giai
thuin cua co quan ¢ thim quyén) vé viéc déng mé cong ty truc thudce, chi nhanh, nha mdy, vin phong dai | - Website phap khic
dién; Khi nhan dugc Gidy chimg nhan ding ky doanh nghié¢p hodc Gidy phép thanh lap va hoat dong hogc | COngty phuc  (néu

Gidy phép hoat dong cuia Cong ty duoc stra dbi, bd sung c0)

Quyét dinh phat hanh trai phiéu chuyén ddi, ¢é phiéu wu dai

Quyét dinh vé ngay thuc hién quyén mua cb phiéu cia ngudi so hiru tréi phiéu kém theo quyén mua c phicu

hogc ngay thuc hién chuyén dbi trai phiéu chuyén ddi sang cb phiéu

Quyét dinh chao ban ching khoan ra nudc ngoai




Noéi dung

Quyét dinh lién quan dén viéc chao ban ching khoén theo quy dinh phép luat vé doanh nghiép

Quyét dinh vé mirc ¢d tirc, hinh thic tra cd tirc, thoi gian tra ¢ tirc; quyét dinh tach, gop ¢d phiéu

Quyét dinh v& viéc t chirc lai doanh nghiép (chia, tach, hop nhat, sap nhdp doanh nghiép), giai thé doanh
nghiép; thay dbi tén Cong ty, con dAu cua Cong ty; thay doi dia diém, thanh 1ap méi hodc dong cura tru so
chinh, chi nhanh, phong giao dich; sira ddi, bd sung Diéu 1¢; chién lugc, ké hoach phat trién trung han va ké

hoach kinh doanh hang nam cua Cong ty

Quyét dinh thay doi ky ké toan, chinh séch ké todn ap dung (trir truong hop thay ddi chinh sach ké toan ap
dung do thay ddi quy dinh phap ludt); thong bao doanh nghiép kiém toan da ky hop dong kiém toan bao céo
tai chinh nam hodc thay ddi doanh nghiép kiém toan (sau khi d ky hop dong); doanh nghiép kiém todn tir
chéi kiém toan bao céo tai chinh cta cong ty; két qua diéu chinh hdi té béo céo tai chinh (néu co); ¥ kién

khong phai 1a y kién chép nhn toan phan ctia kiém toan vién ddi voi béo cdo tai chinh

Quyét dinh tham gia gop von thanh 1ap, mua dé ting s& hitu trong mot cong ty dan dén cong ty d6 tr thanh
cong ty con, cdng ty lién doanh, cong ty li€n két hodc ban dé giam s& hitu tai cong ty con, cong ty lién doanh,
cong ty lién két din dén cong ty do khong con la cong ty con, cong ty lién doanh, cong ty lién két hodc giai

thé cong ty con, cong ty lién doanh, cong ty lién két; dong, mé chi nhanh, nha may, van phong dai dién

Quyét dinh ctia Dai hoi dong c6 dong hodc Hoi ddng quan tri thong qua hgp dong, giao dich giita cong ty Vi

ngudi ndi b hodc ngudi cob lién quan

CO BIEN PONG VE NHAN SU CHU CHOT

Hinh Noi

Ghi chu

thire nhan




Noi dung

Cong ty thay doi, bo nhiém méi, bo nhiém lai, bai nhiém ngudi ndi bd. Trong vong 03 ngay lam viéc ké tir
ngay cong b thong tin vé viéc thay déi, bd nhiém mdi, bd nhiém lai, bii nhiém nguoi ndi bo, Cong ty giri
cho UBCKNN, HSX ban cung cép thong tin ctia ngudi ndi b méi (néu co) theo Phy luc s6 03 ban hanh kém
theo Thong tu 155

Khi nhan duoc quyét dinh khai t4, tam giam, truy ctru trach nhiém hinh sy d6i v&i ngudi ndi bo cua Cong ty

THAY POI QUAN TRONG VE TINH HINH HOAT PONG KINH DOANH

Von gop clia chu s& hitu bi giam tir 10% trg 1én hoac tong tai san bi giam tir 10% trd 1én tai bdo céo tai chinh

nam gin nhit da dugc kiém toan hogc bdo céo tai chinh bén nién gan nhat dugc soét xét.

C6 ban an, quyét dinh cua toa an lién quan deén hoat dong cua cong ty; c6 két ludn cua co quan thue ve viéc

Cong ty vi pham phap luét vé thué

Tai khoan Cong ty tai ngan hang bi phong toa hodc tai khoan dugc phép hoat dong trd lai sau khi bi phong

tda, ngoai trir trudng hgp phong toa theo yéu cau ctia chinh cong ty

Tam ngimg hoat dong; bd sung hodc rat bt mét hodc mot 56 nganh ngh& dau tu, kinh doanh; quyét dinh cia
¢ quan ¢ thdm quyén dinh chi hoat dong, thu hdi Gidy chimg nhan dang ky doanh nghiép, gidy phép thanh
lap va hoat dong, gidy phép hoat dong; thay dbi thong tin trong Ban cdo bach sau khi da dugc UBCKNN cap

Gidy ching nhan dang ky chao ban

Hinh

thire

Noi

nhan

Ghi chu

Khi ¢6 cac su kién khac cé anh hudng lon dén hoat dong san xuét, kinh doanh hodc tinh hinh quan tri cua

Cong ty




Hinh Noi

Noi dung 3 3 Ghi chi
thirc nhian

Truong hop Dai hdi ddng cb dong thong qua viéc huy niém yét, cong ty phai cong b6 thong tin vé viéc hiy

niém yét keém theo ty 18 thong qua ciia ¢6 dong khong phai 1a ¢6 dong lon

THAY POI SO CO PHIEU CO QUYEN BIEU QUYET PANG LUU HANH

Khi ¢6 su thay ddi s6 cb phiéu cé quyén biéu quyét dang luu hanh. Thoi diém cong bé thong tin thuc hién
nhu sau:

+ Truong hop Cong ty phét hanh thém cb phiéu, tinh tir thoi diém Cong ty béo cao UBCKNN vé két qua phat
hanh theo quy dinh phap luat vé phat hanh chimg khoén;

+ Trudng hop Cong ty giao dich ¢d phiéu quy, tinh tir thoi diém Cong ty béo cdo két qua giao dich cb phiéu
quy theo quy dinh phap luat vé giao dich ¢4 phiéu quy;

+ Trudng hop Cong ty mua lai cd phiéu ctia can b cong nhan vién theo chuong trinh lua chon cta nguoi lao

dong (ESOP) trong Cong ty hodc mua lai cb phiéu Ié ciia Cong ty thong qua cong ty chimg khoan

Quyét dinh vay hodc phat hanh tri phiéu dan dén tong gié tri cac khoan vay ciia Cong ty c6 gia tri tir ba
muoi phan trim (30%) von chu s& hitu trd 1én tinh tai Bao céo tai chinh ndm gin nhét da duge kiém toan
hodic Béo c4o tai chinh ban nién gin nhét dugc soat xét;

Trudng hop tdng gia tri cac khoan vay cua Cong ty dat tir 30% von chu so hitu trd 1én tinh tai bdo cdo tai
chinh nam gin nhit da dugc kiém toan hogc bdo cio tai chinh bén nién gan nhét dugc soat xét, Cong ty cong

bé thong tin vé cac quyét dinh vay thém hogc phat hanh thém tréi phiéu ¢6 gia tri tir 10% vén chu s& hitu trd




Noi dung

1én theo béo cao tai chinh nim gan nhat d kiém toan hoac béo céo tai chinh ban nién gan nhat dugc soat xét;

2 THAY POI QUAN TRONG VE TINH HINH HOAT PONG KINH DOANH

Cbng ty nhan dugc thong béo ctia Toa n thy ly don yéu cau mé thu tuc pha san doanh nghiép

BAO CAO/CBTT THEO YEU CAU TRONG THOT HAN 24 GIO

1 Khi xay ra su kién anh huong nghiém trong dén lgi ich hop phap ctia nha dau tu

2 C6 thong tin lién quan dén Cong ty anh huong 16m dén gia ching khoan va can xac nhan thong tin d6

Vin ban
Dir liéu
dién tur
Website
Cong ty

UBC
KNN
HSX

Phai néu rd
sur kién dugc
UBCKNN,

HSX yéu ciu
cong b,
nguyén nhén,
mic do xéc
thuc cua su

kién

3 Cic trudng hop khic phai bio cdo va CBTT




Nogi dung

'CBTT VE GIAO DICH CUA CO PONG NOI BO CUA CONG TY PAI CHUNG VA NGUOI CO LIEN QUAN CUA NGUOI NOI BO

Thoi gian

bao

cao/CBTT

Hinh thirc

Noi nhin

Ghi chu

Thong béo vé giao dich khi c6 y dinh giao
dich CP, quyén mua cb phiéu, trdi phiéu
chuyén ddi, quyén mua tri phiéu chuyén
ddi ciia cong ty dai ching, cong ty dau tu
chimg khoan dai chung hodc ching chi
quy, quyén mua chimg chi quy cla quy
dai ching, ké ca trudng hop chuyén
nhuong khong thong qua hé thong giao
dich tai S& giao dich chimg khoan (nhu
cac giao dich cho hodc duogc cho, ting
hodc duoc ting, thira ké, chuyén nhuong
hoic nhan chuyén nhugng ¢ phiéu,
ching chi quy, trai phiéu chuyén doi,
quyén mua cb phiéu, quyén mua chimg
chi quy phat hanh thém, quyén mua tréi

phiéu chuyén dbi...)

Truéc  ngay
thuc hién giao
dich t6i thiéu
03 ngay lam

viéc

Van ban
Dir liéu dién

fir

- UBCKNN
- HSX

- T6 chuc niém

yét
- Website
ty

cong

Phu luc sb 10,
Phu luc s6 11
Thoéng tu
155/2015/TT-
BTC

- Chi duoc bét diu tién hanh giao
dich sau 24h ké tir khi c6 CBTT tir
phia HSX.

- Thoi han thuc hién giao dich
khong dugc qua 30 ngay, ké tir ngay
didng ky thyuc hién giao dich




Noi dung

Béo cdo két qua giao dich

Thoi gian

bao

cao/CBTT

Trong  thoi
han 03 ngay
lam vige ké tir
ngay hoan tat

giao dich

Hinh thie

Vin ban

Noi nhan

- UBCKNN

- HSX

- T6 chirc niém
yét

- Website cdng

ty

Phu luc s6 12,
Phu luc s6 13
Thong tu
155/2015/TT-
BTC

Ghi cha

Truong hgp khong thuc hién giao
dich dang nhu théng béo, cin giai
trinh ly do khéng thuc hién dugc
trong vin ban bdo cdo két qua giao
dich

CBTT LIEN QUAN DEN NGAY PANG KY CUOI CUNG

THU'C HIEN QUYEN CHO CO PONG HIEN HU'U

Théng tin lién quan dén ngay dang ky
cudi cing thuc hién quyén cho ¢ dong

hién hiru

ft nhit 20

ngay, trudc
ngay dang ky
cudi cung du

kién

Vin ban

- TTLKCKVN
- HSX

T4t ca tai liéu can cir phap ly lién

quan

BAO CAO GIAO DICH CHAO MUA CONG KHAI

Trude khi thuc hién chao mua cdng
khai, bao cdo UBCKNN

Van ban

- UBCKNN
- HSX
- T§ chirc niém

yét

Phu luc s6 29
45 8
162/2015/TT-
BTC




N¢i dung

Cong bé thong tin chao mua cong khai

Thoi gian

bio

¢a0/CBTT

Trong  thoi
han 07 ngay,
ké tir ngay

nhidn duoc y

Hinh thirc

Van ban

Dir liéu dién

Noi nhin

- UBCKNN
- HSX

- T6 chirc niém

chao mua trén mdt (01) trang bdo

dién tir hoic mot (01) to bao viét

p tur : trong ba s lién tiép
kien tur yet
UBCKNN
Sau thoi han Phu luc s6 30
. , - Vian ban
Béo cdo két qua giao dich chao mua | muoi (10) T
. ; i - Phuong - UBCKNN
cong khai va cong bo ra cong ching ve | ngay, ké tior| & 162/2015/TT-
) : tién cong bo | - HSX
két qua dgt chao mua ngay két thuc ) BTC
thong tin
dot chao mua
CONG BO THONG TIN VE GIAO DICH CO PHIEU CUA CO DPONG LON
Té chirc, ca nhan hoic nhém ngudi co | Trong  vong - UBCKNN Phu luc s6
lién quan tré thanh cb dong 16m (ndm gitr | 07 ngay ké tir - HSX 06Thong tu
tir 5% tros 1én s6 b phan c6 quyén biéu | ngdy trd thanh —_— - Té chirc niém | 155/2015/TT-
: : an ban )
quyét phai bao cdo) hodc khong con la | ¢6 dong lén yét BTC

¢ dong lém




Noi dung

Thoi gian

bao
cao/CBTT

Hinh thire

Noi nhin

Ghi chu

Co6 dong 16n hodc nhém nguoi co li€n
quan ndm git tir 5% trg 1én s cd phan
¢6 quyén biéu quyét khi c6 su thay doi
(ting hodc giam) vé ty I& so hiu cb
phiéu qua cac ngudng 1% (ké ca truong
hop cho hodc duge cho, ting hodc duoc
ting, thira ké, chuyén nhuong hodc nhan
chuyén nhuong quyén mua cb phicu
phat hanh thém...) sd lugng cd phiéu

cung loai dang luu hanh phai béo céo

Trong vong
07 ngay ké tir
ngay giao
dich/céd

thay ddi ty 1é

su

s hitu

Vin ban

- UBCKNN
- HSX
- T chirc niém

yét

Phu luc s6 07
Thong tu
155/2015/TT-
BTC

BAO CAO GIAO DICH CO PHIEU QUY

Trude khi thuc hién mua/ban cd phiéu

quy Cong ty phai guri tai liéu bao céo du

o s % - UBCKNN
kiéen mua / ban cd phiéu quy cho
UBCKNN
, e Trong  thoi | Van ban Phu luc 23, | Giao dich mua lai c& phiéu, ban cd
Cong bo thong tin giao dich mua / ban ) - UBCKNN B . ,
. ) han bay (07) | Phuong tién 24, 26, 27 cua | phiéu quy dugc thuc hién it nhat sau
cO phiéu quy - HSX

ngay lam viéc

thong tin dai

Thong tu

bay (07) ngay lam viéc ké tir ngay




Noi dung

Thoi gian

bao

¢cao/CBTT

Hinh thirc

Noi nhan

ké tur ngay | ching 162/2015/TT- | cong ty cong bo thong tin.
UBCKNN BTC
thong bao vé Phai két thic viéc mua lai ¢d phiéu,
viéc nhan ban c¢b phiéu quy theo thoi gian néu
duoc ddy du trong ban cong bd thong tin nhung
tai liéu bao t6i da khong qua ba muoi (30) ngay
c4o mua, ban ké tir ngay bit dau thuc hién giao
c¢b phiéu quy dich
Truong hop khong thuc hién hét
Trong  vong khdi luong ding ky phai gidi trinh
10 ngay lam Phu luc 25 nguyén nhan.
: viec ké tir - UBCKNN Thong tu Trong truong hop bat kha khéng
B4o cdo ket qua thuc hién giao dich : 5
ngay ket thac - HSX 162/2015/TT- | phai thay d6i y dinh hodc phuong an
giao dich BTC giao dich phai bao cdo va cong bd ly
do.
Cong bo thong tin giam gia tri tai san | Trong 15 - UBCKNN Trudong hop Cong ty mua lai cd
hon 10% do thanh toan ¢ phiéu quy ngay, k& tur - HSX phiéu quy, sau khi thanh toan hét s




Thaoi gian
Noi dung bao Hinh thire Noi nhian
¢ao/CBTT

ngay hoan tat

nghia vu
thanh toan

viéc mua lai

¢0 phicu

Ghi cha

¢6 phiéu mua lai, néu tong gia tri tai
san dugc ghi trong s ké toan giam
hon 10% thi cong ty phai thong bao
cho tit ca cac chu ng biét va cong

b thong tin

LIEN QUAN

CAC THONG TIN KHAC CAN CONG BO THEO QUY PINH TAI THONG TU SO 155/2015/TT-BTC NGAY 06/10/2015 CUA BO TAI
CHINH HUGNG DAN VE VIEC CONG BO THONG TIN TREN THI TRUONG CHUNG KHOAN VA CAC VAN BAN PHAP LUAT CO




